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Funcionalidad

Consulta

Edicion

Consulta de contratos

Inspector Titular
(acceso sélo a sus

v Jefe Registro y Control
v" Administrador SRC

contratos)

v Inspector suplente
(acceso sodlo a sus
contratos)

\

Sobrestante (no puede
aprobar afectaciones)
Salud Ocupacional

BP1

Bp2

Estudio

Contratista
Autorizante

AN NI N NN N

Usuario Creador de
Compras
Aprobador adicional
RDI

Visualizador

Ingreso de datos de contacto por Inspector v' Contratista

contrato-drea Estudio Controlante

Jefe Registro y Control

AN TR N NI N N NN

Control de fechas de Vencimiento
del Contrato

Actualizacion de pdlizas de v' Contratista
seguro

\

Jefe de Registro Y control
Administrador SRC

<

Contratista

BP1

BP2

Salud Ocupacional

Actualizacion de personal Inspector Titular
Inspector Suplente
Sobrestantes

Jefe Registro y Control
Administrador de SRC

Visualizador

Capacitador

NNANENENENEN
AN NENENEN

Jefe Registro y Control (solo
edita CUIL, Registros
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anteriores y Observaciones)
v" Estudio Controlante
(verificacion)
Actualizacion de vehiculos y v" Sobrestantes v' Contratista
equipos v" Administrador de SRC v Jefe de Registro y Control
v BP1 v" Estudio Controlante
v' BP2 v" Inspector Titular
v" Seguridad v"Inspector Suplente
v Visualizador
Circuito de Afectacion de v’ Visualizador v' Contratista
Personal v' Estudio v"Inspector Titular
v"Inspector Suplente
v" Sobrestante
v" Responsable de Negocio
v BP1
v BP2
v Jefe de Registro y Control
v Administrador de SRC
Desafectacion de Personas v" Administrador SRC v" Contratista
v"Inspector Titular
v Inspector Suplente
v Jefe de Registro y Control
v" BP1
v' BP2
Circuito de Afectacion de v" Administrador de SRC v' Contratista
Vehiculos y Equipos v Inspector Suplente v Jefe de Registro y Control
v" Sobrestantes v Inspector Titular
v’ Visualizador
Aplicacién de Personal v" Administrador de SRC v' Contratista
v'  Jefe de Registro y Control v"Inspector Titular
v' Estudio v"Inspector Suplente
v Visualizador v" Sobrestante
Aplicacién de Vehiculos/Equipos v Jefe de Registro y Control v" Contratista
v" Estudio v"Inspector Titular
v Visualizador v"Inspector Suplente
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v

Sobrestante

Impresion Credenciales Personas

Administrador SRC

Jefe de Registro y Control
Inspector Titular
Inspector Suplente
Sobrestante

BP1

BP2

v

Contratista

Impresion Credenciales
Vehiculos/Equipos

Administrador SRC

Jefe de Registro y Control
Inspector Titular
Inspector Suplente

Contratista

Asignacion de Requisitos
Especiales a Personas

Adminstrador de SRC
Estudio
Contratista

AN NER NI NI N NN VU N N N N NN

ANENENENEN

Inspector Titular
Inspector Suplente
Sobreestante

Jefe de Registro y Control
Seguridad

Matriz de Auditoria — Evaluacion
de Requisitos de Auditoria

\

Jefe de Registro y
Control
Administrador de SRC
Inspector Titular
Inspector Suplente
Sobrestante
Contratista

<\

Matriz de Auditoria — Consulta a
nivel Contrato Matriz de
Auditoria

AN N NI NN

Jefe de Registroy

Control (Visualiza % vy

el resultado)

v Inspector titular (
Visualiza el resultado)

v Inspector suplente
(Visualiza el resultado)

v" Sobrestante (Visualiza
el resultado)

v" Estudio (Visualiza el
resultado)

v' Contratista (Visualiza el

resultado)

v Visualizador (Visualiza
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el resultado)
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Consulta e Ingreso de datos de contacto por Contrato-Area

La contratista tendra la posibilidad de ingresar al Modulo Contratos > Contactos por contrato y visualizar
los datos de sus contratos, tales como: a que area pertenece el contrato, quien es su Inspector y los datos
de su Representante Técnico y Representante Administrativo. Desde esta pantalla puede Editar

Contactos

Seleccione contratista / periodo

Contratista Numero Contrato
Contratista1(Cuit:203000004, Numero:) ¥ v
Contrato Desc. Contrato  Area Inspector Nombre RT Email RT Teléfono RT Nombre RA Email RA Teléfono RA
48000388 Prueba junio AREA RRHH - GARCIA, Gerardo Garcia ggarcia@entaco 1234566 Adelaida gmvazquez@y 678975 Editar
UORRHHY GUSTAVO nsulting com Buhajczuk pf.com
CMASS
Editar

Solo podra editar los datos del Representante Técnico y Representante Administrativo

AREA RRHH - UO RRHH Y CMASS

Guardar “olver

Datos Contacto

Representante Técnico

MNombre Gerardo Garcia|
Email ggarcia@entaconsulting. com
Teléfono 1234566

Representante Administrativo

Nombre Adelaida Buhajezuk
Email o.m.vazquez@ypfcom
Teléfono 678975

Ultima mModificacion

Control de fechas de Vencimiento de Contratos

El dia 10 de cada mes, el SRC tiene un proceso que identifica aquellos contratos auditables vigentes con
fecha de vencimiento dentro de los siguientes 45 dias y genera los siguientes avisos a las Contratistas:
Pagina 6 de 50
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e Recibe correo electrdnico el ultimo dia habil del mes, alertando sobre contratos con fecha de
vencimiento correspondientes al mes siguiente, que fueron alertados al Inspector pero que no
tuvieron gestion por parte de aquel.

Actualizacion de Pdlizas de Seguro — Personas y vehiculos/Equipos.

Las pélizas son cargadas por parte de la Contratista. Desde el Mddulo Personas > Seguros o Modulo
Vehiculos/equipos > Seguros, desde esta pantalla podra Crear, Editar y Eliminar. Hay cuatro Tipo de
seguros: ART, Vida de Obligatorio, Accidentes Personales y de Vehiculo/Equipo, cada cual tendra
relacionado su Compaiiia aseguradora, N2 Pdliza y Fecha de Vigencia.

Crear Pdliza
Seguros

Crear Wolver

Datos Poliza
Wolver
Datos Cumplimiento
Tipo ART
N° Poliza
Compaiiia Asegurada seleccionar...

Vigencia Poliza

Guardar Wolver

Editar - Eliminar Pdliza

Desde la primer pantalla, se podra Editar (abre la pantalla con los datos de la pdliza) y Eliminar (se podra
eliminar siempre en cuando la pdliza no se encuentre aplicada en el contrato)

Seguros

Crear Wolver

Tipo N°® Poliza CompaniaAseguradora : Vigencia Poliza

AccidentesPersonales 462325586506 CompaniaAseguradora2 16/06/2015 Editar Eliminar

Pagina 7 de 50



http://www.google.com.ar/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAQQjRw&url=http://www.infoanpress.com/interna.php?id%3D257&ei=YZNOVPKyGYXkoAT9noGABg&psig=AFQjCNH8u2sBQlU6W0evBdp5ybjHrf-9uA&ust=1414522081454455

Sistema de Recursos Contratados — Manual de Usuario

Y P F Contratista

Version: 01 Fecha de creacion: Noviembre 2014 Fecha de revision: -

Actualizacion de Personal

Fichas

Las fichas de las personas son cargadas por la contratista. En esta pantalla se visualiza todo el personal del
contratista independientemente de los contratos en los que este afectado, ingresando al modulo Personal
> Actualizaciones se podra Buscar personas ya cargadas, Agregar personas, Exportar a Excel (exporta el
listado de personal), Editar, Eliminar y Ver la ficha de personal.

Agregar Ficha de Personal

YPF SRC Personal + Vehiculos/Equipos ~ Contratos »  Matriz de Auditoria ~ OS/PE/Obs.~ Reportes Config £~ PROSEGUR, SA

Personal
Nombre del contratista PROSEGUR S A
N° contratista 20575170125

Exportar Excel

Filtros
Fecha Baja Fecha Baja Habilitado Nombre Sub
Apellido Nombfe Legajo Estado Cuil/Cuit Programada Real Afect. Contrafista
CONDE COPA  FEI 100311 20360451124 Si Editar Eliminar Ver Ficha de
personal
completa

Y PF SRC Pesonal ~ Vehiculos/Equipos ~ Contratos >  Matlriz de Auditoria ~ OS/PE/Obs.» Reportes Config £~ PROSEGUR, SA

Persona creacion

Volver

Datos Personales

Datos de Contacto
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» Datos Personales y de contacto

En la primer pantalla de creacién tenemos los desplegables de “Datos personales “y “Datos de contacto”,
una vez cargados estos datos selecciona “Guardar” y se habilitaran las demas solapas con diferentes datos
de la persona que deben ser completados.

Persona

Volver

Datos Personales

fote

Nacionalidad seleccionar.. v Verificado seleccionar... v
Apellido Verificado
Nombre Verificade
cuiL-curm Verificade
Tipo de Documento seleccionar.. v

N° de Documento

Fecha de Nacimiento Verificado
Pais de Nacimiento seleccionar.. - Verificado seleccionar... v
Sexo Contratista seleccionar. v Verificado seleccionar b
Estado Civil seleccionar.. N
Estudios
Nivel de Instruccion seleccionar. v
Titulo Académico seleccionar.. v

Afio de Graduacion

Datos de Contacio
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Domicilio

Calle

Piso

y Calle

Localidad

seleccionar.

Cédigo Postal

Teléfono empresa

E-Mail laboral

E-Mail particular

Nro.

Entre Calle

Provincia

seleccionar..

Barrio

Celular empresa

Nimero de interno

Teléfono Fijo particular

Todos aquellos campos que tienen del lado derecho el campo “verificado” significan que son datos
corroborados y verificados por el estudio que le compete al contratista- contrato area.

Datos Personales / Contacto

Datos Relacion Laboral /
Situacion Gremial

Datos Seguro

Comentarios

Daios de Relacion Laborak

Legajo

Puesto Empresa seleccighar. ..

Diagrama de Trabajo sejeccionar.

Hs normales jorn
laborales

Relacisn Labor: seleccionar...

Datos de Situacion Gremial

» Datos Relacién Laboral y Situacion Gremial |

Valores posibles de Relacidn Laboral: Segin cada opcidn
debera completar adicionalmente los siguientes campos que se

desplegaran segun la opcion seleccionada:

Relacion de dependencia: Fecha primera de Alta, Tipo de
contrato, Fecha Baja programada, Fecha de baja real, Motivo
de Baja, Causa de Baja. Estos ultimos datos solo son

autocompletados por SRC, por el proceso de desafectacion
masiva.
Relacion autonoma: Fecha efectiva Fin contrato auténomo,

Fecha Inicio Contrato auténomo, Fecha programada Fin
contrato autonomo. Finalizada la carga debera completar la
solapa “ Declaracién Jurada”

Subcontratados en Relacion Auténoma: Fecha efectiva Fin

contrato autonomo, Fecha Inicio Contrato auténomo, Fecha
programada Fin contrato auténomo, Subcontratista. Finalizada
la carga debera completar la solapa “ Declaracion Jurada”
Subcontratados en Relacion de Dependencia: Fecha primera de
Alta, Tipo de contrato, Fecha Baja programada, Fecha de baja
real, Motivo de Baja, Causa de Baja (solo son autocompletados

por SRC, por el proceso de desafectacion masiva),
Subcontratista.
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Situacion Laboral Fuera de Convenio ¥
Asociacion Gremial seleccionar. .. v Verificado seleccionar... v
Convenio Colectivo seleccionar. .. v Verificado seleccionar... v
Titulo Convenio seleccionar. .. N
Situacién Laboral Valores posibles:
Categoria seleccionar. .. M .
-Dentro de convenio
Zona seleccionar. . . -Fuera de convenio
Tumo seleccionar. .. N
& Tiene Fuero Gremial? Mo ¥
e e Datos de seguro, si la Relacidn Laboral es:
e Datos Seguro - Relacién auténomo o
Subcontratado en relacién
Poliza Seguro ART seleccionar..
Datos Declaracion Jurada aUtonomOI dEbe Cargal’ IOS
e campos seguro ART y seguro de
potiza Segurovida | soeccionar wdq obligatorio deben ser
Optigatorio opcionales y el campo Seguro
Vigencia de la Poliza de por accidentes debe ser
Seguro de Vida . .
obligatorio
Poliza Seguro | - .7 .
Accidentes Personales seleccionar = Re|aCIOn de dependenCIa o
Vigencia de Ia Pdliza de subcontratado en relacion de
Accidentes
dependencia: debe cargar los
campos seguro ART y seguro de
vida obligatorio deben ser
obligatorios y el campo Seguro
por accidentes debe ser opcional
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» Declaracién Jurada

Esta solapa deberd cargarse cuando la Relacién laboral sea: Relacion Auténomo o Subcontratado en
relacién de dependencia. La declaracion Jurada se dara de Alta solo una vez, y cada vez que sean
actualizados sus datos se mantendra vigente la ultima version. Las versiones anteriores quedaran
registradas para mantener una trazabilidad de los cambios realizados.

Seleccionamos “Generar Nueva DDJJ”:

Datos Personales / Contacto Generar Nueva DDJJ Volver

Datos Relacién Laboral /
Situacion Gremial Datos Declaracion Jurada

Datos Declaracion Jurada

Comentarios

No hay registros

Datos Declaracion Jurada

Categoria M

Tareas yfo servicios a prestar por el contratado: Asistente de Planta
Actividad Contratante
Indicar término yio plazo por el cual se extendera la

contratacion:

:El contratado presta servicios con sujecion a algiin tipo de r
subordinacién?

& Quien?
:El contratado sigue dérdenes e instrucciones, responde a los -
mandos y conduccion de la empresa en funcion de las
de izacion y dil on de ésta?
:La empresa conduce al contratado para que realice la r
prestacion de los servicios?
El lugar de trabajo mayoritariamente es seleccionar... v
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¢La jomada de trabajo es fija y preestablecida? -

Indicar la carga horaria efectiva que realiza y/o realizara para la

empresa
Frecuencia del servicio seleccionar. v
:El contratado cobra una tarifa por hora, dia, semana, o mes de seleccionar... v
trabajo?
ZEl se fia si i para otras -
empresas?
<El contratado factura servicios a otro/s clientes? -
:Los elementos de trabajo son provistos por la empresa? -
El contratado presta servicios de transporte con vehiculo de su [
propiedad:
Sila puesta es Si, debera selecci cual de los sigui i i -
valores posibles
:El contratado es duefio o socio de una empresa cuyos -
empleados prestan servicios en el confrato y concurre a ejercer
las de izacion y di ion de aquella?
El servicio prestado se realiza con maquinarias, herramientas, -
software, etc., de considerable valor, log cuales son propiedad
del (no i
El integra una iva de trabajo. -

Una vez finalizada la carga selecciona “Guardar” y registrada a través de una tabla que la DDJJ se encuentra
vigente:

Datos Personales / Contacto Generar Nueva DDJJ Volver

Datos Relacion Laboral /
Situacion Gremial Datos Declaracion Jurada

Datos Seguro Fecha Creacion Version Estado Usuario

13/042015 1 Vigente EXT_30575170125 Ver
Datos Declaracion Jurada

Comentarios

En caso de querer modificar la DDJJ deberd “Generar una Nueva DDJJ”, completa los datos y se actualizara
la tabla de los Datos de DDJJ:
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Datos Personales / Contacto

Datos Relacién Laboral /
Situacion Gremial

Datos Seguro

Datos Declaracion Jurada

Comentarios

Generar Nueva DDJJ Volver

Datos Declaracion Jurada

Fecha Creacion Version Estado Usuario
130412015 1 Mo Vigente EXT_30575170125 Ver
13/04/2015 2z \igente EXT_30575170125 Ver

» Comentarios

En la Ficha de personal podrdan completar comentarios la Contratista y el Jefe de Registro y Control:

Datos Personales / Contacto

Datos Relacién Laboral /
Situacion Gremial

Datos Seguro

Datos Declaracion Jurada

Datos Otros

Comentario Contratista

Comentario Jefe
Registro y Control

» Salud Ocupacional

En la Ficha de personal, la solapa “Salud Ocupacional” solo la podrd completar el actor Salud Ocupacional:

Datos Personales / Contacto
Datos Formacion

Datos Relacion Laboral /
Situacion Gremial

Datos Seguro
Datos Salud Ocupacional
Afectacion a Coniralos

Comentarios

Volver

Datos Salud Ocupacional

Fecha de Vigencia del
Apto Médico

15/052013

Observaciones

Ultima Modificacion
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> Afectaciones a Contratos

A medida que el empleado de la Ficha va siendo afectado a los contratos drea se iran registrando en esta
solapa a modo de informacién:

Datos Personales / Contacto Volver

Datos Formacion Datos Afectacion a Contratos

Datos Relacién Laboral /

Situacion Gremial Contrato Desc. Contrato Area Fecha Solic. Fecha Afect. Fecha Desaf. Estado de Afectacion
45000555989 Servicio de Sequridady  OPESSA 04/12/2012 12-00:00 01/11/2012 12:00:00 15/09/2015 12:00:00 Aprobado
Vigilancia OPESSA- am. am am.
Datos Seguro Neuquen

Datos Salud Ocupacional

Afectacion a Contratos

Comentarios

> Datos cabecera de la Ficha

Podemos ver que la ficha de personal estd compuesta por varias solapas, en caso de tener todo completo
guedara habilitado para afectar. Esta afirmacion el sistema la comunica en los datos cabecera, a medida
gue se van cargando las solapas. Posicionandose sobre el icono de informacién saldra el detalle de cada
solapa informando.

Nombre de contratista Contratistat

Nombre Nombre DEMO

Apellido Apellido DEMO
Cuil 20357149301

Habilitado para afectacion sl 9
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Desde la pantalla principal donde se presenta el listado del personal, alli tendra las opciones de

(abre la ficha y permite editar los datos) (podra descargar en formato Excel el
listado de personal), (solo se permite si la persona no se encuentra afectado a un contrato. En caso
de que ya tenga afectaciones/desafectaciones generadas y quiere eliminar la ficha , la contratista debe
hacerlo mediante la desafectacién masiva de esa persona.) o (permite visualizar todos los datos
de la ficha).

Y PF SRC Personal » VehiculosEquipos ~ Contratos »  Malriz de Auditoria ~ 03 /PE/Obs. v Repores Config &=

Personal
Nombre del contratista PROSEGUR 5.4,
N® contratista 30575170125
Bxpartar Bxcel
Filtros.
Fecha Baja Fecha Baja Habilitado Nombre Sub
Apellido MNombre Legajo Estado Cuil/Cuit Programada Real Afect. Contratista
GONDE COPA  FELIX 100311 20380451124 5i Editar Eliminar Ver Ficha de
personal
completa
BAEZ BERNARDO 105579 20206792672 Si Editar Eliminar Ver Ficha de
DANIEL personal

completa

Habra un botén en pantalla inicial de Modulo Personas > Actualizaciones, al lado de cada ficha con fecha de
baja completa y vencida, debera visualizarse un botén "Reactivar Ficha".
Este proceso de "reactivar ficha" blanquea el valor del campo fecha de baja de esa ficha.
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Actualizacion de Pdlizas Seguro — Vehiculos / Equipos

Las pdlizas son cargadas por parte de la Contratista. Desde el Mddulo Vehiculos/Equipos > Seguros accede
ala pantalla donde podra Crear, Editar y Eliminar. Hay cuatro Tipo de seguros: ART, Vida de Obligatorio,
Accidentes Personales y de Vehiculo/Equipo, cada cual tendra relacionado su Compafiia aseguradora, N2
Péliza y Fecha de Vigencia. Tanto esta seccion como la de personas (Mddulo Personas > Seguros) se
direccionan a la misma pantalla.

Crear Pdliza

Seguros

Crear Volver

Datos Poliza

Guardar Volver

Datos Cumplimiento
Tipo ART
N Poliza
‘Compaiiia Asegurada seleccionar..

Vigencia Poliza

Guardar Volver

Editar - Eliminar Pdliza

Desde la primer pantalla, se podra Editar (abre la pantalla con los datos de la péliza) y Eliminar (se podra
eliminar siempre en cuando la pdliza no se encuentre aplicada en el contrato)
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Seguros

Crear Volver

Tipo N® Poliza CompaniaAseguradora ! Vigencia Poliza

AccidentesPersonales 462325586596 CompaniaAseguradora2 16/06/2015 Editar Eliminar
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Actualizacion de Vehiculos y Equipos

Fichas

Las fichas de los Vehiculos y Equipos son cargadas por la contratista. En esta pantalla se visualiza todos los
Vehiculos y Equipos del contratista independientemente de los contratos en los que este afectado. En esta
primera pantalla tendra la opcién de , una vez realizado apareceran los datos preliminares y podra

, , del Vehiculo/Equipo. Finalizada la carga de la ficha de vehiculo-equipo, le
llegara un correo al estudio que le corresponde a esa contratista-contrato area para verificar los datos de la
“Habilitacion CENT”.

YPF SRC Personal ~ Vehiculos/Equipos = Confratos ~  Matriz de Auditoria ~ OS/PE/Obs.~ Reportes Config £~

Vehiculos / Equipos

Nombre del contratista PROSEGUR S.A,
N°® contratista 30575170125

Agregar Vehiculo/Equipo

Filtros
Tipo Patente Unidad Tipo de Unidad Marca Modelo Aho Auditoria Fecha Baja
Wehiculo JYP-588 SKisDS Camioneta TOYOTA HILUX 4X4 2011 Editar Eliminar Ver Ficha
completa
Wehiculo LWL-200 KAP-D1 Camioneta TOYOTA HILUX 4X4 2012 Editar Eliminar ver Ficha

completa

Vehiculos / Equipos

Nombre del contratista Conratistal
N° contratista

Agregar Vehiculo/Equipo

Filtros
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» Tipo “Vehiculo”

Vehiculo / Equipo

Guardar Volver
Datos Generales
Tipo Vehiculo
Patenta
Numero de interno
Tipo de Unidad seleccionar
Numero de chasis
Numero de motor
Carga/Fuerza
Ajio de Fabricacion
Marca

Marca

Modelo

Uttima Modificacion

> Tipo: “Equipo”

Guardar Volver

Datos Generales

Tipo Equipo v
Numero de Interno
Tipo de Unidad seleccionar v
Numero de chasis
Numero de motor
Carga/Fuerza
Afio de Fabricacién
Marca

Modelo

Ultima Modificacion
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Valores posibles:
- Si(Requiere
especificar la
» Datos habilitacion cent habilitacién)
- No

Al completar los primeros datos, se habilitan las siguientes solapas:

YPF SRC Personal ~ Vehiculos/Equipos ~ Contratos ~  Matriz de Auditoria ~ OS/PE/Obs v~ Reportes Config =

Vehiculo / Equipo Fdiar

BT EET Datos Habilitacion CENT

Otros Datos Contratista

¢Tiene Habilitacion si - Verificado seleccionar... v
3
Obsenvaciones CENT?
Afectacion Conlratos Numero de Habilitacion Verificado
Fecha de Otorgamiento Verificado
Fecha de Vencimiento Verificado

Estos datos seran verificados por el estudio, cada vez que se genere una modificacion le llegara un correo
electrdnico al estudio para comunicarlo dicho suceso y que pueda ingresar a verificar Is mismo.

» Otros datos contratista

YPF SRC Personal ~ VehiculosfEquipos ~ Contratos ~ Matriz de Auditoria ~ OS/PE/Obs.~ Repores Config &~ ALBERTO. DACAL Y ASGGIADDS SA

Vehiculo / Equipo Editar

Datos Generales Guardar Volver

Datos Habilitacién CENT Datos Otros Contratista

Oiros Datos Contratista
Péliza del seleccionar... -

Observaciones Vehiculo/Equipo

Afectacion Contratos Pdliza Adicional seleccionar... v
Péliza Adicional seleccionar... N

‘Secundaria
Vehiculo/Equipo Propio No v

Duefio

Fecha de Alta

Fecha De Baja
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Cuando SRC detecte que el vehiculo/equipo ha sido desafectado de todos los contratos area,
automaticamente completa la Fecha de Baja, generando el bloque de la la misma para futuras afectaciones

cuando la ficha tenga un motivo de baja

» Observaciones

Completar la solapa “Observaciones”. Dependiendo de qué tipo de actores es (Contratista, Jefe de registro

y control, Estudio o Inspector).

Vehiculo / Equipo Editar

Datos Generales m Volver

Datos Habilitacion CENT
Datos Observaciones

Otros Datos Coniratista

Centratista

Afectacion Confratos

Inspector

Estudio

Jefe Registroy
Control

> Afectaciones a contratos

Luego del proceso de afectacidn, podra consultar en la primer pantalla, Ver ficha de Vehiculo/Equipo>

“Afectacion a contratos” en que contratos se encuentra afectado.

Vehiculo / Equipo cdiar

Datos Generales WVolver

Datos Habilitacion CENT Datos Afectacion a Contratos

Otros Datos Estudio

Contrato Desc. Contrato

48000388 Prueba junio

Area Fecha Afect. Fecha Desafect.

AREA 2 - RRHH NOC 29/09/2014 12:00:00 a.m 30/09/2014 12:00:00 am
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Desde la pantalla principal del “Vehiculos/Equipos>Actualizaciones”, se le presentan las siguientes opciones
de (abre la ficha y permite editar los datos), (solo se permite si el vehiculo/equipo no se
encuentra afectado a un contrato) o (permite visualizar todos los datos de la ficha).

YPF SRC Personal v Vehiculos/Equipos v Contratos » Mafriz de Auditoria » OS/PE/Obs » Repories Config £+

Vehiculos / Equipos

PROSEGUR S.A.
30575170125

Nombre del contratista
Ne contratista

Agregar Vehiculo/Equipe

Filtros

Afio Auditoria Fecha Baia
2011 Editar Eliminar Ver Ficha
completa

Tipo Patente Unidad Tipo de Unidad Marca Modelo
Vehiculo JYP-E93 SKisDS Camioneta TOYOTA HILUX 44

Botén en pantalla inicial de Vehiculos/Equipos - Actualizaciones, al lado de cada ficha con fecha de baja

completa y vencida, debera visualizarse un boton "Reactivar Ficha".
Este proceso de "reactivar ficha" blanquea el valor del campo fecha de baja de esa ficha.
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Una vez creada la Ficha del vehiculo o equipo, el Estudio del contrato drea, ingresara a Verificar los datos
que le corresponde. El estudio ingresard al Modulo Vehiculo Equipo > Actualizaciones, donde tendra las
opciones de Verificar y Ver ficha de vehiculo - equipo. Ademas cuando se genere una modificacién en los
campos que debe verificar le llegara un correo electrénico comunicandole dicho suceso.
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Circuito de Afectacion de Personal

El proceso de Afectacién lo inicia la Contratista, puede afectar a toda aquella persona que tenga Ficha de

Personal habilitada para afectar a un Contrato en estado Vigente y con dreas aprobadas. La combinacion

Motivo de Afectacidén e Incidencia de Mano de obra, determinara la secuencia del Circuito de Afectacién

propuesto en la afectacién que realiza la Contratista, a cada actor le llegara un aviso por Correo electrénico

informando que tiene en SRC — en la Bandeja de Entrada tareas pendientes de aprobacion.

1. Aprobacion por parte del Inspector Titular/Suplente del Contrato area. Siempre sera el primero.

2. Combinaciones:

Incidencia Mano de Obra
Motivo de Afectacion Observaciones MO Pura Mo L Bl R
Permanente | Temporal Inerente
Aumento de Plantilla — Alta Contrato — Servicio Existente EP2-BPF1 BP 2 Megocio Megocio Megocio
Aumenta de Plantilla — Alta Contrato — Servicio Nuevo EP2-BF1 BP 2 Megocio Megocio MNegocio
Aumento de Plantilla — Mayor Actividad BF 2-BF 1 BEF 2 MNegocio Megocio Megocio
Aumento de Plantilla — Regularizacion Personal No Registrado BP2-BP1 BP2 Megocic  Megocio  Megocio
Aumento de Plantilla — Temporal / Estacionalidad BF 2-BF 1 BEF 2 MNegocio MNegocio Megocio
Aumente de Plantilla — Nuevos S0Es BP2-BP1 BP 2 Bp2 BP 2 Bp 2
5i se elige este motivo, se despliega la
"Tabla de Reemplazos" de la cual se debe
Reemplazo de Personal seleccionar el LUIL (de Ia_personaa i BP 2 BP 2 Minguno  Mingunoc  Ninguno
reemplazar). El CUIL elegido debe dejar de
ser elegible. En este motivo, el campo
relacion con el servicio replica el del CUIL
Va grisado y nunca es elegible, a menos de
fue se genere a partir de una desafectacion,
Cambio de Status Laboral — Pase a SOE cuye motive 523 pase 3 personal SOE. Bl BP2-BP 1 BP2 BP2 BP2 BP2
sistema completa el formulario de alta
completo; unico campo a cargar: "Tipo de
exedencia”.
Va grisado y nunca es elegible, a menos de
Cambio de Status Laboral - Reactivacion de SOE que se genere a partir de una desafectacion, BP2-BP1 BP 2 BP 2 BP 2 BP 2
cuyo motivo sea Reactivacion de SOE.
Afectacion de Personal On Call No Aplica BP 2 Megocic Megocio Megocio
Afectacion de Personal Suplente Mo Aplica BF 2 Minguno Ninguno Ninguno

(*) Funcionamiento SOE (Sin Ocupacion Efectiva)

Como motivo de afectacion:
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Va griseado y nunca es elegible, a menos
de que se genere a partir de una
desafectacion cuyo motivo sea pase a
personal SOE. El sistema completa el
formulario de alta completo; tnico campo
a cargar: "Tipo de excedencia".

Va griseado y nunca es elegible, a menos
de que se genere a partir de una
desafectacion cuyo motivo sea
Reactivacién de SOE.

Cambio de Status Laboral — Pase a SOE

Cambio de Status Laboral - Reactivacion de SOE

Y como motivo de desafectacion:

Finalizada la desafectacidn, genera
automaticamente una afectacién por la
Cambio de Status Laboral - Pase a SOE misma persona en el mismo contrato-area
con el motivo "Cambio de Status Laboral -
Pase a SOE".
Finalizada la desafectacion, genera
automaticamente una afectacion por la
Cambio de Status Laboral - Reactivacién de SOE misma persona en el mismo contrato-area
con el motivo "Cambio de Status Laboral -
Reactivacién de SOE".

Funcionamiento:

Los “SOE” se generan de dos maneras:
e Nace unasilla de cero para un SOE (Aumento de Plantilla — Nuevos SOEs)
e Unasilla ocupada por un recurso afectado previamente con cualquier motivo que pasa a ser un SOE (Cambio
de Status Laboral — Pase a SOE). Este segundo caso solo es elegible cuando al recurso original lo desafecto
con el motivo de desafectacion del mismo nombre (Cambio de Status Laboral — Pase a SOE).

La “Reactivacion de SOE” es el camino inverso del “Pase a SOE”, es decir, partiendo de un recurso afectado como SOE,
lo desafecto con motivo “Reactivaciéon de SOE” lo que genera automaticamente una afectacion normal por tratarse de
una silla ya aprobada (el volumen del contrato no varia en ninguno de los dos casos).

Se podria decir que tanto el “pase” como la “reactivacion” son en esencia cambios del motivo de afectacién donde el
proceso desdoblado propuesto en el ARS solo intenta asegurar el circuito de afectacion correcto de aprobacién y
completar algun dato que el motivo de afectacion original no exigia.

3. Jefe de Registro y Control de Personal Contratado (siempre serd el Ultimo aprobador del WF)

Cada instancia de aprobacién por parte de los actores lleva un estado de afectacidn, el estado se
actualizara en la pantalla Mddulo Personas > Afectaciones donde se puede visualizar.
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» Contratista

Ingresa al Mddulo Personal > Afectacion de Personal, selecciona el Contrato area vigente al cual desea
realizarle una Afectacidn. En esta primer pantalla cuenta con la posibilidad de visualizar la cantidad de
personas que tienen la afectacién completa y en proceso.

h'd 2d 3 SRC rPerscnal ~ VehiculosiEquipos ~ Contratos »  Matriz de Auditoria v OS5 /PEJ/Obs v Reportes GConfig £~ PROSEGUR, SA

Afectaciones de Personal

Filtros
Contratista Nimero Contrato Contratos Vigentes
PROSEGUR S.A(Cuit: 30575170125, Numero:) v Todos M r

Namero Contrato Descripcion Fecha de Inicio Fecha Fin Afectado En proceso

4900067174 CUSTODIA WIP BS AS 0110/2014 20/09/2015 T i} Abrir

4800055747 Servicio de Custodios 01/08/2012 15/08/2014 o o Abrir

4300060902 Servicio de Custodios Region  01/07/2013 15/12/2015 4 0 Abrir
Buenos Aires

48000555969 Servicio de Seguridad y 01/08/2012 15/08/2015 46 i} Abrir
“igilancia OPESSA-Neuguen

4800055962 Servicio de Seguridad y 01/08/2012 15/08/2015 Ll o Abrir
Vigilancia YPF SA NEUQUEN

4500000000 Prosegur contrato demo 12/03/2015 3011272018 o 1] Abrir

Selecciona abrir en el Contrato drea que desea realizar la afectacién:

YPF SRC Personal = Vehiculos/Equipos ~ Contratos =  Matriz de Auditoria ~ OS fPE/Obs.~ Reportes Config £+ PROSEGUR, A

Afectacion de personal coniaio

Namero de contrato 4500000000 Contratista PROSEGUR 5.4
Descripcion Prosegur contrato demo Estado Habilitado Afectacion
Fecha Inicio del contrato 12/03/2015 Fecha Fin del contrato 30122016
Sociedad YPFSA
Filtiros.
CUIL ' DNI Todos v Estado seleccionar... hd

No hay registros

Seleccionamos afectar:
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YPF

SRC Personal

Vehiculog/Equipos ~ Contratos Matriz de Auditoria + OS/PE/Obs.~ Repores Config £~

PROSEGUR. SA

Afectar persona

Namero de contrato 4500000000 Contratista PROSEGUR 5.A.
Descripcion Prosegur contrate demo Estado Habilitado Afectacion
Fecha Inicio del contrato 12/03/2015 Fecha Fin del contrato 30M122016
Sociedad YPFSA

Volver

Seleccionar persona

Persona seleccionar... N

Completar los datos solicitados:

Y PF SRC Personal ~ VehiculosfEquipos ~ Conlratos ~  Malriz de Auditoria ~ OS /PE/Obs.~ Reportes Config £8~ FROSEGUR, SA

Afectar persona Fditar

Niimero de contrato 4300000000 Contratista

PROSEGUR 5.A.
Descripcién Prosegur contrato demo Estado Habilitado Afectacion
Fecha Inicio del contrato 12/03/2015 Fecha Fin del contrato 301212016
Sociedad YPF SA.
BAEZ, BERNARDO DANIEL (20206792672) Haciendo Clic en el Apellido y
Nombre de la persona se
Solicitar aprobacion || Volver despliegan los datos preliminares
de la persona.
Motivo afectacion Aumento de Plantilla — Mayor Actividad x T
Areas
Agregar Area
Fecha Provincia may. Habilitacion
Area Funcidn estandarizada Fecha solicitud i Relacion Servicio % Afect. trabajo ingreso Estado
seleccionar.. - seleccionar.. - 13/04/2015 selecciona selecciona  « selecciona Nuevo Sieminar

Al seleccionar Guardar queda grabada la Solicitud de Afectacién, la misma queda en Estado “Nuevo”, esto
se podra visualizar en la pantalla de Afectaciones. Solo en esta instancia puede eliminar la afectacion ya que
el Circuito de Aprobacién no se inicid.

Si selecciona “Solicitar Aprobacion” se inicia el Circuito de Afectacion a los actores que corresponde segln
la combinacion del Motivo de Afectacion y Mano de Obra. El estado de la afectacion se actualizara a
medida que los actores ejecuten su aprobacion/rechazo.
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Si selecciona “Solicitar Aprobacidn” se inicia el Circuito de Afectacién a los actores que corresponde seguin
la combinacidn del Motivo de Afectacién y Mano de Obra. El estado de la afectacion se actualizard a
medida que los actores ejecuten su aprobacion/rechazo.

Desafectacion ‘

La desafectacion en SRC ocurre de las siguientes formas:

1. Contratista o Inspector deciden desafectarlo
2. El contrato vencid, por su Fecha Fin / Fecha Prorroga

1. El Actor Contratista o Inspector tienen la posibilidad de desafectar a un empleado. Deben ingresar
al Mddulo Personal > Desafectaciones. A través de los filtros debe ingresar el Contrato con el cual
desean trabajar y la identificacién del empleado para proceder a su desafectacion:

Desafectacién de personal

Filtros

Numero Contrato / Descripcion

43000858

Contrato Desc. Area F.Inicio F.Fin Vigente

48000358 Prueba junio AREA RRHH - UC RRHH Y CMASS 031212012 061172017 Vigente Abrir
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Desafectacion de personal a contrato

Numero de contrato 43000833
Descripcion Prueba junio
Fecha Inicio del contrato 031212012

AREA RRHH - UO RRHH Y CMASS

Filtros

Nombre Empleado / CUIL

Volver
Nombre CUIL
Dominguez, German 20352473643

Seleccionamos Desafectar:

Desafectacion de personal

Numero de contrato 42000822
Descripcién Prueba junio
Fecha Inicio del contrato 03/12/2012

AREA RRHH - UO RRHH Y CMASS

‘Guardar Volver

Desafectar

Apellido y Nombre

Cuil

Puesto Empresa

Asoc. Gremial

Titulo

Categoria

Diagrama de Trabajo X2
Horas Normales Jornada Laboral 3
FechaDesafectacion
Motivo Desafectacion seleccionar...
Causa seleccionar
Observaciones
Area Fun. Estandarizada

AREA RRHH - UC RRHH  Soldador
¥ CMASS

Ultima Modificacion

Contratista Confratistat
Estado Responsable designacion inspectores definido
Fecha Fin del contrato 06/11/2017
Area F.5olic. F.Afec. F.Des.
AREA RRHH - UO RRHH 05/11/2014 05/11/2014 Desafectar
Y CMASS
Contratista Contratistal
Estado Responsable designacion inspectores definido
Fecha Fin del contrato 0B/11/2017

Dominguez, German

20352473643

Desarrollador

ir

FUERA DE CONVENIO

Fecha Desafectacion: debe ser mayor
al dia de la fecha actual

Fecha Solic. Fecha Afect. Fecha Des. Prov. Mayoritaria Hab. Ingreso

05/11/2014 05M11/2014 Tierra del Fuego Peatonal
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Motivo Desafectacion: —_ Particularmente estos Motivos
v' Reemplazo Personal necesitan especificar una Causa de
v/ Disminucién de Plantilla — Disminucién de desafectacion:
actividad o =  Fallecimiento
v' Disminucién de Plantilla — Baja de SOE =  Renuncia
v' Desafectacién de Personal On call — Suplente = Jubilacion
v/ Cambio Status Laboral: pase a SOE - = Licencia
v/ Cambio Status Laboral: reactivacién SOE = Reasignacion dentro de YPF
v/ Cambio Status Laboral: Relacién con el =  Reasignacion afuera de YPF
servicio = Despido con causa
= Despido sin causa

Desafectacion Masiva de la persona en todos los Contratos en gque se encuentra afectado:

Las causas:
e Fallecimiento
e Renuncia
e Despido con causa
e Despido sin causa
e Llicencia
e Jubilacion

El sistema lo desafectara en forma masiva de todos los contratos en los que se encuentra afectado. Las
causas restantes solo desafectan a la persona del Contrato area que se estd trabajando.

La accidn de desafectacidn no requiere aprobacion. La combinacidon Motivo de Afectacién e Incidencia de
Mano de obra, determinara el envio de mails al Inspector y/o BP2 seglin corresponda.

Una vez completa la desafectacién, seleccionamos “Guardar” y en la primera pantalla se completara una
linea con los datos primordiales de la desafectacion:

Desafectacién de personal a contrato

Numero de contrato 43000833 Contratista Coniratistal
Descripcion Prueba junio Estado Responsable designacion inspectores definide
Fecha Inicio del contrato 03nzz2012 Fecha Fin del contrato 061172017
AREA RRHH - UO RRHH Y CMASS
Filtros

Nombre Empleado / CUIL

Valver
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Funcionalidad de la pantalla:

Ver desafectacion

Nos muestra los datos primordiales de la
persona y el motivo/causa de la desafectacidn

2. EISRC hace un seguimiento donde detecta la baja del Contrato por vencimiento, lo cual debe

generar la desafectacién de todo el personal afectado al contrato que vencié y completar:

v" Fecha desafectacién = Fecha vencimiento del contrato (Fecha fin o Prérroga, la mayor)

v' Motivo: “Baja por vencimiento. Este motivo sélo es asighable a través de este proceso. Luego el

contratista debe ingresar al sistema y completar la causa de desafectacidn, ingresando a la pantalla

de desafectaciones, seleccionando “Ver desafectacion”

Luego la contratista debe ingresar a la pantalla de Desafectaciones > Ver desafectacion y

completar la causa de la misma. En esta instancia la persona queda desafectada por completo.

Afectacién de Vehiculos/Equipos

El proceso de Afectacion lo inicia la Contratista, puede afectar a toda aquel vehiculo/equipo que tenga

Ficha, el Contrato debe estar en estado Vigente y con areas aprobadas. Este proceso de afectacidn no tiene

Circuito.

La Contratista debe ingresar al “Médulo Vehiculos/Equipos > Afectaciones”. Selecciona “abrir” el contrato

con el cual desea trabajar.
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Afectacion de Vehiculos/Equipos

Filtros
Contratista Numero Contrato Contratos Vigentes
Contratista1(Cuit: 203000004, Numero:) v - ~

Numero Contrato Descripcion Fecha de Inicio Fecha Fin Estado Vehiculos Afectados Equipos Afectados

44000111 Prueba mayo 03/06/2013 29/0172015 Responsable 0 o Abrir
designacién
inspectores definido

42000352 Prueba junic 03M12/2012 10/02/2014 Responsable 3 0
designacién
inspectores definido

4900099995 Prueba 52 10/04/2014 311272014 Responsable 0 o Abrir

designacién
inspectores definido

Indica el N2 Patente o Interno, luego selecciona Afectar:

Afectacion de Vehiculos/Equipos

Numero de contrato 44000111 Contratista Contratistat
Descripcién Prueba mayo Estado Responsabls designacion inspectores definide
Fecha Inicio del contrato 03/06/2013 Fecha Fin del contrato 3111212014

Filtros

Patente/Nro. Interno

Mo hay registros

Completa los datos requeridos, luego selecciona Guardar:
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Afectar Vehiculo/Equipo

Fecha Inicio del contrato

Patente’IDIS18 Nro. Interno:8183

‘Guardar wolver

Areas
Agregar Area

Area

Nimero de contrato 44000111
Descripcion Prueba mayo
03/06/2013

Fecha afectacion original

19/11/2014

Ultima Modificacion

Fecha Fin del contrato

Contratista’
Responsable designacion inspectores definido

311212014

Fecha desafectacion

La nueva afectacién quedarad registrada en la Pantalla de Afectaciones:

Afectacion de Vehiculos/Equipos

Numero de contrato 44000111
Descripcion Prueba mayo
03/05/2012

Fecha Inicio del contrato

Valver m

Filtros

Patente/Nro. Interno Patente:IDI8 18 Nro. Interno:8183

Tipo Unidad Patente Nro. Interno Area
Vehiculo IDIS18 8183 AREA RRHH - UD
RRHH Y CMASS

200012015 =limina
Contratista Contratistal
Estado Responsable designacion inspectaras definido
311212014

Fecha Fin del contrato

F.Afectacion Auditoria

191172014 Mo avalado

Eliminar: solo se podra eliminar la

afectacion de un Vehiculo/equipo
siempre en cuando no posea
aplicaciones.

Editar Eliminar

Ver: Pueden visualizar en qué areas
del contrato se encuentra afectado.

el area

Editar: la contratista puede modificar
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Aplicacién de Personal

El dltimo dia habil del mes anterior se le comunicara a la contratista a través de un Correo Electrénico la
Fecha de Blogueo de Aplicacidon de Recursos Contratista, una vez informado esto, la Contratista ingresa al

Modulo Personal > Aplicaciones , en esa pantalla podra seleccionar el Contrato area con el cual desea
trabajar.

El contratista tiene la posibilidad de:

e Aplicar: Una vez que aplico los dias trabajados del personal y selecciono , le
Illega un Correo Electrénico al Inspector Titular, Suplente y Sobrestantes, el primero que aplique
gueda el contrato Bloqueado para la Aplicacion.

e Sin actividad: Permite indicar que un contrato area no tuvo actividad en un periodo en particular, al
momento de aplicar, para que no se consideren aplicaciones de personal en ese periodo. Esta
accion pasa al contrato area periodo del estado inicial "pendiente contratista" al estado "sin
actividad contratista" y al igual que la posibilidad de aplicar personas / vehiculos a un contrato area
periodo, quedara deshabilitada desde del dia siguiente a la fecha de bloqueo inspector definida
hacia el periodo que se estéa tratando.

» Actor: Contratista

Automaticamente trae el periodo en el
cual debe aplicar. Esto permite

YPF SRC Personal + Vehiculos/Equipos » Conlratos »  Malriz de Auditoria + 05 /PEJ/Obs v Repores Gt

restringir la posibilidad de aplicar en
Aplicacion de personal periodos futuros que pudieran estar

abiertos en forma simultanea

Wolver

Filiros
Contratista Numero Contrato
PROSEGUR S A (Cuit: 30575170125, Numero:) v M
Periodo stado Aplicacion
04-2015 M Todos N
Pers. Pers. Afect. en Estado Blogueado
Periodo Contrato Desc. Contrato  Area Afectadas curso Pers. Aplicado  Aplicacion Aplicacion Auditoria Actividad
04-2015 4900067174 CUSTODIAVIP Zona Buenos o ) 4 Pendiente NO No habilitado  Pendiente Aplicar Sin Actividad
BS AS Aires Contratista para Certificar Contratista
04-2015 4900055989 Servicio de OPESSA 46 ) 7 Pendiente NO No habilitado  Pendiente Aplicar Sin Actividad
Seguridad y Contratista para Certificar Contratista
Vigilancia
OPESSA-
Meuguen
04-2015 4900060902 Servicio de Zona Buenos 4 o} 4 Pendiente NO No habilitado  Pendiente Aplicar Sin Actividad
Custodios Aires Contratista para Certificar Contratista

Region Buenos
Aires
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En caso de seleccionar “Aplicar”:

YPF SRC Personal v Vehiculos/Equipos ~ Conlratos =  Matriz de Auditoria ~ S /PE/Obs.~ Reportes Config £~

Aplicacién de Personal

Niimero de contrato 44000
Descripcion Gontrato 3
Fecha Inicio del contrato 06/04/2015
Filtros.
Areas del contrato Personas afectadas al contrato
Todos v Toedos

Periodo 04-2015

Contratista PROSEGUR S.A
Estado Habilitado Afectacién
Fecha Fin del contrato 30/11/2016

SubContratista

Guardar parcialmente Enviar y bloguear Importar Datos Exportar Datos Copiar Mes Anferior Observaciones Inspecior ~ Volver

Fecha

Provincia Afectacion Fecha Relacion

Nombre cui Area SubContratista  Dias trabajados  Dias descanso  Mayoritaria (aprobada) Desafectacion  Estado servicio
CONDE COPA, FELIX | 20380431124 D. SISTEMAS DE Tierra del Fuego  DEID4/2015 No Avalada Suplente

INFORMACION

YPF
SOTO, SILVIO DAVID | 20304767414 D. SISTEMAS DE Santiago del 0910412015 No Avalado Esporadico

INFORMACION Estero

YPF

Guardar parcialmente Solicitar Aprobacion Importar Datos Exportar Datos Copiar Mes Anterior Observaciones Inspector « Volver

Ultima Modificacién Aplicacion

Ultima Modificacién Aprobaciones

Funcionalidades de la pantalla:

Guardar Parcialmente

Permite guardar parcialmente la aplicacion de
personal. Los datos se graban, pero no se envia un
aviso al inspector. El contratista puede ingresar
posteriormente y continuar completando datos.

Solicitar aprobacion

Esta informacion no podra ser visualizada por el
Inspector del Contrato/Area hasta que la
Contratista solicite la aprobacion de la aplicacion
para el Contrato drea que corresponde al
Inspector.
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Al solicitar aprobacion, el sistema envia un Correo
Electrénico al inspector informandolo sobre la
existencia de aplicaciones de personal para su
revision.

Importar Datos Mediante la importacion de un archivo que
generara la propia Contratista (planilla Excel o
texto plano) la cual carga los dias trabajados y lo
importa a SRC.

Exportar Datos La Contratista podra exportar la informacion de
dias trabajados, a partir de los datos cargados en el
Sistema. (planilla Excel o texto plano)

Copiar Mes anterior La contratista puede copiar los dias cargados del
mes anterior si considera que son iguales al mes
presente.

Observaciones Inspector Visualizar el historial de las Observaciones de los

Inspectores de cada Contrato area. Tomar
conocimiento de modificaciones a realizar a pedido
del Inspector.

Finalizada la Aplicacion por parte de la Contratista, podra observar en la pantalla de Aplicaciones, en qué
estado se encuentra el contrato aplicado:

YPF SRC rPerscnal ~ VehiculosiEquipos ~ Contratos «  Matriz de Auditorla v OS/PE/Obs.~ Reportes Gonfig £~ PROSEGUR, S.A

Aplicacion de personal

Wolver

Filtros
Pers. Pers. Afect. en Estado Bloqueado
Periodo Contrato Desc. Contrato  Area Afectadas CUrso Pers. Aplicade Aplicacién Aplicacién Auditoria Actividad
04-2015 4900067174 CUSTODIAVIP Zona Buenos 7 o 7 Pendiente Ell No habilitado  Con Actividad Sin Actividad
BS AS Aires Inspector para Certificar
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Sin actividad:

En caso de seleccionar “sin actividad” le aparecerd un mensaje de advertencia:

Confirmacion

Desea marcar €l contrato como sin actividad para el periodo

Cancelar

Luego podemos visualizar en qué estado queda el contrato al cual indicamos “sin actividad”:

YPF SRC Personal v Vehiculos/Equipos  Coniratos v Malriz de Auditoria ¥ OS/PE/Obs.~ Repories Config G

Aplicacion de personal

Vaolver
Filtros
Pers. Pers. Afect. en Estado Blogueado
Periodo Contrato Desc. Contrato Area Afectadas curso Pers. Aplicado icacic icacic Auditori
04-2015 44000 Contrato 3 D. SISTEMAS 2 0 0 Pendiente NO No habilitado  Sin Actividad
DE Contratista para Certificar Declarado por
INFORMACION Contratista
YPF
Primero | Anteror | Siguiente Uttima

Finalizado “el sin actividad” le llegara un aviso al Inspector para que pueda revisar y aprueba o rechazar la
indicacién de sin actividad para un contrato area en un periodo determinado.
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Aplicacion para Vehiculos/Equipos

El ultimo dia habil del mes anterior se le comunicara a la contratista a través de un Correo Electrdnico la
Fecha de Blogueo de Aplicacidon de Recursos Contratista, una vez informado esto, la Contratista ingresa al

Modulo Vehiculos /Equipos > Aplicaciones , en esa pantalla podra seleccionar el Contrato area con el cual
desea trabajar.

Una vez que especifico el “Si / No” Aplico el vehiculo/equipo y selecciono Solicitar Aprobacién, le llega un
Correo Electrénico al Inspector Titular, Suplente y Sobrestantes del Contrato area aplicado, y el primero
que aplique queda el contrato Bloqueado para la Aplicacién.

El contratista tiene la posibilidad de:

e Aplicar: Una vez que indico si el Vehiculo/Equipo tuvo o no aplicacion, luego selecciona
, le llega un Correo Electrdnico al Inspector Titular, Suplente y Sobrestantes, el primero
que aplique queda el contrato Bloqueado para la Aplicacién.

e Sin actividad: Permite indicar que un contrato area no tuvo actividad en un periodo en particular, al
momento de aplicar, para que no se consideren aplicaciones de Vehiculos/Equipos en ese periodo.
Esta accion pasa al contrato area del estado inicial "pendiente contratista" al estado "sin actividad
contratista" y al igual que la posibilidad de aplicar personas / vehiculos a un contrato area periodo,
guedara deshabilitada desde del dia siguiente a la fecha de bloqueo inspector definida hacia el
periodo que se esta tratando.

» Actor: Contratista

Selecciono el contrato con el cual deseo trabajar:
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Fecha de creacion: Noviembre 2014

Fecha de revision: -

YPF

Aplicacion de Vehiculo/Equipo

Filtros

Contratista

PROSEGUR 8.A(Cuit:30575170125, Numero:)

Periodo

04-2015

Periodo
04-2015

042015

04-2015

Primero

Anterior

Contrato
4800067174

4800055982

44000

Siguiente

al ~ Vehiculos/Equipos ~ Confratos ~ Matriz de Auditoria ~ OS/PE/Obs.~ Reportes Config £+

Vehiculos Equipos Vehiculos Equipos
Desc. Contrato  Area Afectados i
CUSTODIAVIP  Zona Buenos 2 0 0 1]
B3 AS Ajres
Servicio de Zona Neuquén 29 0 1] o
Seguridad y
Vigilancia YPF
SA NEUQUEN
Confrato 3 D. SISTEMAS 1 0 o o
DE
INFORMACION
YRR

Uttimo

En caso de seleccionar “Aplicar”:

YPF

SRC Personal ~ Vehiculos/Equi

~ Confratos =  Mal

e Auditoria ~

Automaticamente trae el periodo en el
cual debe aplicar. Esto permite
restringir la posibilidad de aplicar en
periodos futuros que pudieran estar
abiertos en forma simultdnea

Estado

Pendiente
Contratista
Pendiente
Contratista

Pendiente
Contratista

PE/Obs.~ Reportes Config £~

Bloqueado

para aplicacion Actividad

NO Pendiente
Contratista

NO Pendiente
Contratista

NO Pendiente
Contratista

Aplicar Sin Actividad
Aplicar Sin Actividad
Aplicar Sin Actividad

Aplicacion de Vehiculo/Equipo

Nimero de contrato

Descripcion

Fecha Inicio del contrato

Filtros

Areag del contrato

Todos

Tipos de Unidad

Todos

Periodo 04-2015

4900067174
CUSTODIA VIP BS AS
01/10/2014

Guardar parcialmente Solicitar Aprobacion

Tipo de Unidad

Vehiculo

Vehiculo

Ultima Modificacion

Patente
HJQ-215

LDU-B43

Observaciones Inspector »

N° interno Marca
1680 FORD
G&G 09 TOYOTA

Vaolver

Modelo
RANGER

HILUX 4X4

Contratista
Estado

Fecha Fin del confrato

Area

Zona Buenos Aires

Zona Buenos Aires

Fecha Afectacion
(aprobada)
09/03/2015

10/03/2015

PROSEGUR S.A.
Habilitado Afectacién
20/09/2015

Vehiculos Afectados al contrato

Todos

Fecha
Desafectacion
20/09/2015

20/09/2015

Aplicar al periodo  Estado
Si v
] v
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Funcionalidades de la pantalla:

Guardar parcialmente Permite guardar parcialmente la aplicacién de
Vehiculo/equipo. Los datos se graban, pero no se
envia un aviso al inspector. El contratista puede
ingresar posteriormente y continuar completando
datos.

Solicitar aprobacion Esta informacién no podra ser visualizada por el
Inspector del Contrato/Area hasta que la
Contratista solicite la aprobacion de la aplicacién
para el Contrato area que corresponde al
Inspector.

Al solicitar aprobacion, el sistema envia un Correo
Electronico al inspector informandolo sobre la
existencia de aplicaciones de personal para su
revision.

Observaciones Inspector Puede cargar una nueva observacion y ver
anteriores.

Finalizada la Aplicacién por parte de la Contratista, podra observar en la pantalla de Aplicaciones, que la
misma se encuentra en estado Pendiente de Inspector y el Contrato drea queda bloqueado para la
Aplicacion:

YPF SRC Personal~ Vehiculos/Equipos ~ Confratos ~ Matriz de Auditoria ~ OS/PE/Obs.~ Reportes Config &~

Aplicacién de personal

Volver

Filtros
Pers. Pers. Afect. en Estado Bloqueado
Periodo Contrato Desc. Contrato Area Afectadas curso Pers. Aplicado  Aplicacion Aplicacion Auditoria Actividad
04-2015 4900067174  CUSTODIAVIP ZonaBuenos 7 [} 7 Finalizado Ll No habilitado ~ Con Actividad Sin Actividad
BS AS Aires para Certificar
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Sin actividad:

En caso de seleccionar “sin actividad” le aparecera un mensaje de advertencia:

Confirmacion

Desea marcar & contrato como sin actividad para el periodo

Cancelar

Luego podemos visualizar en qué estado queda el contrato al cual indicamos “sin actividad”:

YPF SRC rersonal » Vehiculos/Equipos ~ Contratos ~ Matriz de Auditoria ~ OS/PEJ/Obs.~ Reportes Config £+ PROSEGUR, SA

Aplicacién de Vehiculo/Equipo

Filtros
Contratista Numero Contrato
PROSEGUR S.A.(Cuit:30575170125, Numero:) v 4900055962 (Servicio de Segurida) - YPF S.A. x v
Periodo
04-2015 v
Vehiculos Equipos Vehiculos Equipos Blogueado
Periodo Contrato Desc. Contrato  Area li pli Estado para aplicacion Actividad
04-2015 4900055962 Servicio de Zona Neuguén 29 a o [] Pendiente NO Sin Actividad
Seguridad y Contratista Declarado por
Vigilancia YPF Contratista
SA NEUQUEN
Primero | Anterior | Siguiente Ultimo
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Impresion de Credenciales Personas

Pagina 43 de 50



http://www.google.com.ar/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAQQjRw&url=http://www.infoanpress.com/interna.php?id%3D257&ei=YZNOVPKyGYXkoAT9noGABg&psig=AFQjCNH8u2sBQlU6W0evBdp5ybjHrf-9uA&ust=1414522081454455

Sistema de Recursos Contratados — Manual de Usuario

Y P F Contratista

Version: 01 Fecha de creacion: Noviembre 2014 Fecha de revision: -

La Contratista podra imprimir la credencial de Personas para presentar en el predio de trabajo para el
acceso y durante los controles por parte de YPF, debe ingresar al Modulo Personal > Impresion de
Credenciales, va a poder generar credenciales e imprimirlas a todo el personal afectado, que posea foto en
la ficha de personal y se encuentre en Estado de Auditoria “Avalado”.

Una credencial generada no se reimprime por sistema. En caso de haber perdido la impresién de la
credencial realizada, se debe generar una nueva (nuevo niumero).

» Actor: Contratista

Impresion de Credencial de Ingreso

Filtros
Numero Ultima Fecha

| Apellido Nombre Cuil Auditoria Foto Ficha Credencial Fecha Impresion  Vencimiento

-] Roque Lautarg 20114278999 No Avalado No 32009200000006  29/09/2014 29/09/2014 Ver Credenciales

= Slabkova Alejandro 20317108103 No Avalado Mo 54309100000007  29/D9/2014 31/05/2015 Wer Credenciales

= De Vega Gonzalo 20318535117 No Avalado Si 08309500000012  29/09/2014 29/09/2014 Ver Credenciales
Funcionalidades de la Pantalla:
Generar Nueva Credencial Permite la generacion de la credencial de ingreso,

presenta la credencial en formato PDF para luego
poder imprimirla.

Ver Credenciales Permite acceder a datos de credenciales
generadas anteriormente.

Impresion de Credenciales para Vehiculos/Equipos ‘

La Contratista podra imprimir la credencial de Vehiculos/Equipos para presentar en el predio de trabajo

para el acceso y durante los controles por parte de YPF, debe ingresar al Mdodulo Vehiculos/Equipos >
Impresién de Credenciales, va a poder generar credenciales e imprimirlas a todo aquel Vehiculo/Equipo
que se encuentre afectado y su Estado de Auditoria sea “Avalado”.

Una credencial generada no se reimprime por sistema. En caso de haber perdido la impresion de la
credencial realizada, se debe generar una nueva (nuevo nimero).

» Actor: Contratista
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Impresion de Credencial

Filtros
Numero
Tipo de Ultima Fecha Fecha
Tipo Patente Unidad Unidad Marca Modelo Afio Auditoria Credencial Impresion Vencimiento
Vehiculo GY0O073 2234 Automovil Ford Camionford 2008 No Avalado Ver
Credenciales
= Vehiculo 1DI818 8183 Camioneta FORD Ranger XLT 2009 Mo Avalado Wer
4x4 CD Credenciales
Funcionalidades de la Pantalla:
Generar Nueva Credencial Permite la generacion de la credencial de ingreso,

presenta la credencial en formato PDF para luego
poder imprimirla.

Ver Credenciales Permite acceder a datos de credenciales
generadas anteriormente.

Asignacion de Curso

El Administrador de SRC, Jefe de Registro y Control y Capacitador tienen la posibilidad de Asignar un curso a
una persona, ingresando al Mdédulo Personal > Asignacidn de Cursos:

Formacion

Filtros
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Guardar Volver

Datos del curso
Empleado
Cuil
Apellido
Nombre
Curso
Curso
Fecha
Evaluacion

Comentarios

Una vez finalizada la Asignacién aparecerd en la primera pantalla una linea con los datos primordiales de la

Personay el curso:

Formacion

Filtros

Apellido Nombre Cuil

Iansilla Micagla 27325658423

Funcionalidades de la pantalla:

Curso Institucion Fecha

LAs 6 reglas de oro IAPG 2811172014 Editar Eliminar

Editar

Permite editar los datos de la personay el curso.

Eliminar

Permite eliminar la asignacién del curso a la
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persona.

Asignacion de Requisitos especiales a Personas

El inspector tiene la posibilidad de seleccionar a una persona que se encuentre afectada y
asignarle/desasignarle un requisito especial, estos se deben asignar voluntariamente a diferencia de los
demas requisitos que se asignan automaticamente y se aplican a todos los contratos en los que la persona
estd afectada .Una vez asignado/desasignado un Requisito Especial a la persona, el requisito debe incluirse
para evaluacién de avales y auditoria.

Debe ingresar al Médulo Matriz de Auditoria > Asignacion de Requisitos especiales a personas. Luego de
seleccionar la Contratista en pantalla de podemos visualizar los Requisitos especiales que tiene asignada la

persona.

YPF SRC Pemsonal v Vehiculos/Equipos v Coniratos v  Malriz de Auditoria » ©OS/PE/Obs.~ Reportes Config £+ PROSEGUR, SA

Asignacion de Requisitos Especiales a Personas

Filtros
Contratista Miumero Contrato
PROSEGUR S.A{Cuit:30575170125, Numero:) v Todos v

Contratista Nimero Confrato Descripcion Fecha de Inicio Fecha Fin

PROSEGUR S.A. 4900067174 CUSTODIA VIP BS AS 0111072014 20/08/2015 Abrir

PROSEGUR 54 4800055747 Servicio de Custodios 01/0812012 15/09/2014 Abrir

PROSEGUR S.A. 4900060802 Servicio de Custedios Region 010772013 15M2/2015 Abrir
Buenos Aires

PROSEGUR S.A. 4900055939 Servicio de Seguridad y Vigilancia 0140972012 15/09/2015 Abrir
OPESSA-Neuquen

PROSEGUR S.A. 4900055862 Servicio de Seguridad y Vigilancia 0140972012 15/08/2015 Abrir
YPF SA NEUQUEN

PROSEGUR S.A. 4900000000 Prosegur confrato demo 12/0372015 3110/2016 Abrir

PROSEGUR S.A. 410000 Contrato 1 010472015 20/04/2016 Abrir

PROSEGUR S.A. 42000 Contrato2 010472015 30M1/2015 Abrir

PROSEGUR S.A. 44000 Contrato 3 06/0472015 30M1/2016 Abrir

PROSEGUR 5.4 48000 Contrato 5 D6/D412015 301172016 Abrir

Primero Anterio - 2 Siguiente Ultimo
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Seleccionamos sobre la linea del contrato drea que deseamos visualizar:

YPF SRC Perscnal ~ Vehiculos/Equipos ~ Contratos ~  Matriz de Auditoria ~+ OS /PE/Obs v Reportes Config £~ PROSEGUR, SA

Requisitos especiales de personal contrai

Namero de contrato 4300067174 Contratista PROSEGUR S5.A.
Descripcion CUSTODIA VIP BS AS Estado Habilitado Afectacion
Fecha Inicio del contrato 01/10/2014 Fecha Fin del contrato 20/08/2015
Sociedad YPFSA
Wolver
Filtros
Nombre Persona / CUIL / DNI Contrato Area
Todos v Todos v
Clasificacion Empresa
Nombre Cuil Area Auditoria F.Afectacion F. Estandarizada isi SubC d Estado de Auditoria
Bourren, Santiago 20350725874 Zona Buenos Aires Auditable Asistente de Planta No avalado Wer Ficha
COFRE, DOMINGO 20229446054 Zona Buenos Aires  Auditable 02/032018 Asistente de Planta ~ Camet de Conducir Mo avalado “er Ficha
MANUEL (Req.
Especial),Habilitacion
vigiladores
CONDE COPA, 20360431124 Zona Buenos Aires Auditable 10/03/2015 VIGILADOR Habilitacion No avalado “er Ficha
FELIX GEMNERAL vigiladores
JONES, ROBERTO 20219226277 Zona Buenos Aires Auditable 03/032015 Guardia de seguridad Habilitacion Mo avalado “er Ficha
ADRIAN vigiladores
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Matriz de Auditoria — Informe de cumplimiento por contrato

Ingresar al Modulo Matriz de Auditoria >Informe de cumplimiento por contrato.

Y PF S5RC Personal - Vehiculos/Equipos = Contratos ~  Matriz de Auditoria ~  Orden SerwPed. Empresa +  Repartes  Gonfig £

Resultados Auditoria

Exportar a Excel Busqueda por:
Filiros . . .
Contratista (obligatorio),
Contratista wmerg  Contrato (opcional, si no se indica se
Contratista2(Cuit 303000004, Numero:) x v Todesf MUestran todos)
N Periodo (obligatorio)
10-2014
N* Contrato Desc. Contrato F. Inicio F.Fin Resultado Auditoria Calcula Retencion
4000000123 test1 020172014 020112015 Certificar con avise Mg
4900099933 Desamollo testing 1.1 01/04/2014 01/04/2015 Certificar con avise N
4000090989 Testing 1.2 - creac 010412014 010412015 Certifi is o
g e =P | Resultado de auditoria:
480000000 Test3ab 040212014 2506/2015 Cenificar con awise ,
Corresponde al resultado del periodo
7 test resp 01/04/2014 IN212014 Certificar con avise
consultado.
40282388 Mantenimienta 01/08/203 01/06/2015 Certificar con avise

Para los periodos abiertos, el
Resultado Auditoria es dinamico y se
actualiza en forma automatica en el
momento de guardar novedades
respecto de evaluaciones de
requisitos asociados al contrato.

Exportar a Excel

[%¢[-=1 Permite generar en planilla Excel el detalle de los cumplimientos por contrato, segun los filtros activados

==i1l|

Nro. Contrato Desc. Contrato F. Inicio F. Fin Resultado
Auditoria
4900000123 testl 1/2/2014 1/2/2015 Certificar con
aviso
4900099998 Desarrollo Testing 1.1 4/1/2014 4/1/2015 Certificar con
aviso
4900099999 Testing 1.2 - creacion 4/1/2014 4/1/2015 Certificar con
contrato aviso
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480000000 Test 3 ab 2/4/2014 6/25/2015 |Certificar con
aviso
7 Test resp 4/1/2014 12/31/2014 |Certificar con
aviso
49888888 Mantenimiento 6/1/2013 6/1/2015 Certificar con
aviso
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